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该系统主要协助教师完成教学计划，教师可在该系统创建课程和试卷、管理

班级及班级排课、创建考核标准、学生评价查询等。

用户可在领取扫描二维码或者获得教学管理系统的权限后使用。在具有该模

块权限后，用户可在实训平台右上角的用户昵称的下拉菜单点击选择“教学管理”

进入教学管理系统。页面显示如下：

一、班级管理

1.1 新建班级

用户点击“新建班级”按钮，弹出创建班级窗口如下：

输入班级名称后点击确定即可。创建成功的班级会在班级管理列表中显示，如下：

注意：1）若班级已存在，则无法再次创建；

2）用户在列表可看到所有的班级，但只可编辑删除用户自己创建的班级，

对于其他用户创建的班级，只可进行查看、排课和安排考试。
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1.2 学生管理

点击“学生管理”进入该班级的学生管理界面，如下：

用户可通过手动添加学生或者导入学生来添加学生。

1.2.1 添加学生

点击“添加学生”按钮，弹出窗口如下：

在输入框填入学生对应信息后点击“确定”即可添加学生。

1.2.2 导入学生

用户可点击“导入模板下载”下载学生信息导入模板，在模板中填入学生信

息后保存，点击“导入学生”按钮后，选择对应的学生信息文件即可。学生添加

或导入后显示如下：
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学生信息添加成功后，每位学生可使用学号登录实训平台，初始密码为：666666。

学生可通过个人信息页面修改自己的信息和密码。点击学生后的“移出班级”按

钮，可将该生移出班级，移出后学生信息不再显示。

1.3 班级管理其它操作

【编辑班级】点击“编辑班级”按钮可修改班级名称；

【评价查询】点击“评价查询”按钮进入评价结果界面；

【排课】点击“排课”按钮，弹出班级排课窗口，如下：

用户可对班级安排已经发布的课程，这里可以选择一个或多个课程后点击确定即

可，排课后班级学生登录实训平台后，可在教学系统中进行课程学习；

【安排考试】点击“安排考试”按钮，弹出“班级排考试”窗口：
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用户可对班级安排考试试卷，这里可选择一个或多个考试，完成后点击确定即可。

安排考试后，学生登录实训平台，可在考试系统中进行考试。若考试时间未到，

则无法进行考试，提示：考试时间未到。

【删除】点击删除按钮将会删除班级，删除后班级所有成员将不再显示。

二、课程管理

2.1 草稿课程管理

用户点击【课程管理】——【草稿课程管理】进入草稿课程管理界面，如下：

在此界面可新建课程或者从发布课程新建。

2.1.1 新建课程

新建一个课程用户可点击“新建课程”按钮新建一个课程，加载到创建课程

页面，如下：



教学管理操作手册
北 京 玖 琏 科 技 有 限 公 司

Beijing JiuLian Technology Co., Ltd.

5

在输入框输入课程名称等内容后，点击“创建”按钮即可创建。

或者点击“从发布课程新建”按钮弹出窗口如下：

选择发布课程名称后，输入草稿课程名称，点击“确定”即可。

注意：这两种方法都可以创建课程，从发布课程新建创建的课程和选择的发布课

程内容是相同的。

创建成功后，会显示在列表中，如下：

在列表的操作栏，用户可对该草稿课程进行编辑。
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【课程详情】点击课程详情，页面跳转，显示如下：

在此界面用户可查看课程详情，也可编辑课程名称和课程说明；

【内容排序】点击内容排序，进入课程排序界面，用户可使用鼠标拖动名称对课

程内容进行排序；

【发布】点击发布后，系统发布课程，可对班级进行排课。当系统已经存在相同

的课程名称时，用户可选择覆盖原课程发布，或者修改名称后再发布；

【删除】点击删除则删除该课程，当课程发布后，删除不可删除发布的课程，只

是删除了草稿列表的课程，即课程还会在教学系统显示，只是不再在草稿课程列

表显示。

2.2 发布课程管理

用户在草稿课程列表中发布的课程会在发布课程管理列表显示：

用户可在此列表的操作栏编辑已发布的课程。

【修改课程】点击修改课程可修改课程名称和课程介绍；

【考试管理】点击考试管理进入考试管理界面；

【删除】点击删除，删除课程，删除后在教学系统将无法使用。
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三、考试管理

用户可通过列表的“考试管理”进入考试管理界面，显示如下：

点击“新建试卷”按钮，页面加载至试卷定义页面，如下：

在页面填入试卷名称、归属地图、时长等内容后，点击下一步，进入考试规则制

定，显示如下：
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用户可点击“添加规则”按钮来添加考试的实训内容，点击后显示如下：

在弹窗中可选择实训的类型、题数、和每题的分数，添加完成后点击确定即可，

若用户需要添加多种实训类型，则可继续点击添加规则按钮来添加实训。实训添

加完成后，点击“创建”按钮完成试卷创建。创建成功的试卷会在列表显示，如

下：

点击“删除”按钮，则会删除该试卷。若考试已经有学生参加，则无法删除。用

户点击试卷后的“成绩查询”按钮查询学生的考试成绩，显示如下：
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在此界面可点击右上角“导出成绩”按钮，导出为 Excel的学生成绩文件。

四、评价管理

用户可通过点击左侧列表的“评价管理”进入到评价管理页面。显示如下：

在此界面用户可创建评价规则。

4.1 创建规则

点击右上角的“创建规则”按钮，进入规则创建界面，显示如下：

此界面主要分为三个部分，基础信息，规则，和生成成绩规则，基础信息栏用户

可设定考核规则的名称和学年，生成成绩规则栏可生成多条不同类型的考核规则，

生成后在规则栏具体显示，当用户生成规则完成后，点击“创建”按钮即可创建

规则。

4.2 生成成绩规则

考核类型选择考勤，界面显示如下：

选择考勤考核的开始时间和结束时间，设定考勤的分数，和考勤的天数后，点击
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生成即可。举例说明：若教师选择时间为 2021.3.1日到 2021.3.31日，设定考勤

的天数为 10天，满分为 10分，则学生在设定的一个月时间内在实训平台的考勤

累计到 10天或者 10以上则为满分，若没有，则会按照一定的比例计算学生的考

勤分数。

考核类型选择时长，界面显示如下：

选择开始和结束的时间，选择一个课程，设定学习时长和满分后点击生成即可。

举例说明：若教师选择时间为 2021.3.1日到 2021.3.31日，设定的学习时长为 100

分钟，满分为 10分，则学生在设定的一个月时间内登录实训平台进行该课程的

学习时间累计到 100分钟或者以上则为满分，若没有，则会按照一定的比例计算

学生的时长分数。

考核类型选择测验，界面显示如下：

选择试卷后，设定满分的分数，点击生成即可。

考核的规则用户可根据自己的需求进行设定，生成好的规则显示在规则栏列

表，如下：
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用户可在操作栏对每一天规则进行编辑修改和删除。

当设定考核规则完成后，点击底部的“创建”按钮即可创建一条试卷规则。

4.3 评价管理

创建后的试卷规则会在评价管理列表显示，如下：

用户可在列表继续编辑规则。

【应用】此功能可将该试卷规则应用至班级。点击操作栏的“应用”按钮，弹出

应用规则窗口，如下：

选择班级后点击确定。应用后可在班级管理中点击评价查询进行查看；

【修改】点击修改进入修改规则页面，可修改编辑规则内容；

【详情】点击详情进入规则详情页，展示规则的基本信息；

【删除】点击删除，删除规则。
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